Instructivo
Uso Hangouts




CON PAx Uso Meet

Soporte Conpax

Meet Por Calendar, mediante reunidon

Para videoconferencias grupales, eficientes y de alta calidad de Google. Colabora y fortalece las
relaciones con tu equipo y tus socios, sin importar en qué parte del mundo esté cada uno, hasta 250
participantes.

Por Calendar, mediante reunién

En la esquina superior derecha, se puede abrir el icono de los 9 puntos para acceder a la aplicacion

Calendario
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Acceso desde menu de Google Suite

El Calendario Google le permitirhd agendar reuniones colaborativas con sus colegas y/o equipos de
trabajo. A continuacion se explica como realizarla:


http://wiki.conpax.cl/wiki/Archivo:Hangouts-calendar-01.png

Uso Meet
Soporte Conpax

EN SU CALENDARIO GOOGLE

Lado superior izquierdo debe buscar el
boton CREAR

Calendario

I— Crear

BOTON CREAR

Le podra permitir agendar una reunién
colaborativa registrada para todos los
integrantes que desee invitar.

Reunion Teletrabajo

Evento  Fueradelaoficina  Horarios disponibles

®

20mar 2020 10:00am - 11:00am 20 mar 2020

oy

®

Agregar invitados
Ver disponibilidad de los invitados Horarios sugeridos

jorge.torres@conpax.cl
Organizador

O Dinko Zvonimir Yaksic Pastén

Agregar salas
Agregar ubicacién

Unirse a la reunién de Hangouts Meet
meet.google.com/fhv-cyur-opr

Posn

Agregar descripcion

(] @ orge Eduardo Torres Venegas ~

AGENDAR REUNION

Recuadro que aparecera cuando
presiona el botén CREAR, en donde se
destacan 3 puntos importantes:

1) Podré fijar la fecha y horario de
reunion

2) Debe agregar invitados para que
puedan participar, escribiendo los
correos electronicos de cada integrante

3) Automaticamente aparecera el link
de invitacion para que se puedan unir a
la videoconferencia.
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Uso Meet
Soporte Conpax

% Reunidn Teletrabajo

20mar2020 10:00sm a 11:00am  20mar2020  Zonahoraria

) Todoeldia No se repite ~

Detalies del evento  Buscar un horario

@ Agregar ubicacién
Q HengoutsMest + X

Unirse ala reunién de Hangouts Meet
mee: goagle comiaun-granort

0 Motificacién = 10 minutos

Agregar notificacion

Jorge Eduardo Torres Venegas - () =

2
)  Ocupado - Visibilidad predeterminada ~

Link disponible de
videoconferencia
Hangoust MEET

Confirmer asistencia: Si = Agregar notafinvitades

Invitados ~ Salas

Agregar invitados
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HORARIOS SUGERIDOS
Permisos de los invitados

O Modiicar & eventa

Invitar & otras personias

Wer |a lista de invitados

CITA CONVOCADA

En su calendario y en el de los
participantes aparecera el link de
invitacion

C @ meetgoogiecom/ meetlpii=18authuser=)

Q Meet 10:09 - vie, 20mar.
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+  Unirse auna reunion o crearla

10:00 Reunion Teletrabajo

Reunion CxP

Reunion Revision Procesos

HANGOUTS MEET
De igual forma si abre el MEET desde

google, apareceran todas las reuniones
en donde podra realizar videos

conferencias.

Meet




