¢Como dejar un mensaje de autorespuesta en el correo durante mis vacaciones?

Este manual también se puede emplear en caso de una ausencia prolongada. Solamente cambiard
el mensaje elegido.

1.

2.

4.

Estando dentro de su correo corporativo , debe hacer clic en el siguiente botén:

o]

Seleccionar la opcidn “Configuracion”, como se muestra en la imagen.
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Una vez hecho el paso anterior, seran redirigidos a la pagina de configuracién General,
tras lo cual deben bajar hasta la secciéon “Respuesta automatica”.
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Aca deben ingresar el mensaje que
desean usar,
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Enviar respuesta solo a las personas de CONPAX ADMINISTRACION SPA

| Guardar cambios | | Cancelar |

Como ven, se puede elegir el periodo en que se enviara el mensaje deseado*. Ademas del asunto
que tendra el mensaje automatico.

Una vez ingresado el mensaje deseado, haga clic en “Guardar cambios”.

*El mensaje se enviara a cada persona que le envie un correo, sin importar el asunto.



